WOIT GMINY GODOW ZARZADZENIE NR 120.27.2018
44-340 Godéw, ul. 1 Maja 53 WOIJTA GMINY GODOW

wol. Slaskia
z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 rokn

Na podstawie: art. 30 ust. 1, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 1.
poz. 994 ze zmianami), art, 2 ust. 1 pkt 4, art. 3 ust. 1 pkt 1, art. 4, art. 51 art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2018 r. poz. 395 ze zmianami), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2017r. poz. 2077 ze zmianami), Zarzadzenia Nr 120.18.2018 z dnia
18 czerwcea 2018 r. Wéjta Gminy Godow w sprawie polityki rachunkowosci oraz niektérych procedur kontrolnych
zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkdw publicznych Urzedu Gminy Godow

zarzadzam:
§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzaciji ockresowej majatku.
§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy wg zasad okreélonych niniejszym zarzadzeniem.
1. Spisem z natury nalezy objac:
a) srodki trwale,
b) pozostale érodki trwale,
¢) rzeczowe sktadniki aktywdéw obrotowych (materiaty).

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu znatury, wymienionych skiadnikéw majatkowych
w okresie od 02 listopada 2018 r. do 15 stycznia 2019 1., powohujg:

a) komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:
- Firla Beata - przewodniczacy,
- Lipus Mariola - czlonek,
- Brzemia Gabriela - czlonek,
b) do zespoléw spisowych powohujg od dnia 02 listopada 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r. nastepujace osoby:
1) Pietroszek Gabriela, Brzoska Dorota
2) Wojtek Monika, Twardzik Krystyna
3) Moczata Ewa, Wicja Zyta
4) Pekala Andrzej, Wodecki Daniel
5) Stolorz Patrycja, Kozielski Michat
6) Spien Tadeusz, Brzemia Anna
7} Juzek Anna, Wala Beata
8) Dorda Agnieszka, Spient Tadeusz
9} Fros Marcin, Pawlus$-Ledwon Klandia

3. Osoby powotlane na czlonkéw zespolow spisowych ponoszg pelna odpowiedzialno$¢ za prawidlowe,
rzetelne, zgodne z obowiazujgeymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4, Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie ze stanem rzeczywistym na dzien dokonywania spisu,
w terminie wyznaczonym w harmonogramie stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. W przypadku pojawienia si¢ nowych skladnikéw, ktore bedg podlega¢ inwentaryzacii, a pole spisowe
zostato juz zinwentaryzowane nalezy spisac je na odrgbnym arkuszu spisowym.

§ 4. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda i weryfikacji oraz druki scislego zarachowania.
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1. W drodze uzyskania potwierdzenia salda inwentaryzuje sie:

a) Ssrodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, pozyczki, posiadane akcje iudzialy w spolkach
wedtug stanu na dzien 31 grudnia br.,

b) naleznosci (za wyjatkiem tytulow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych, naleZnosci
7 pracownikami, naleznosci wobec kontrahentéw nieprowadzacych ksiag rachunkowych) wedlug stanu na
31 pazdziernika br., '

2. W drodze weryfikacji poprzez pordwnanie danych w ksiggach rachunkowych zdanymi wynikajacymi
z dokumentéw inwentaryzuje si¢ wedhig stanu na dzief 31 grudnia br. (w przypadku zmian w ewidencji ksiggowej
dokonanych po weryfikacji sporzadza sie protokol weryfikacji - korekta):

1) §rodki trwate trudno dostgpne oglagdowi oraz grunty,

2) naleznoéci sporne t watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe;,

3) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw,

4) nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,

5) naleznogci i zobowigzania z kontrahentami nieprowadzgcymi ksiag rachunkowych,

6) inwestycje rozpoczete,

7) wartosci niematerialne 1 prawne,

8) fundusze wlasne, specjalne,

9) pozostate, ktérych nie mozna bylo zinwentaryzowaé metoda spisu z natury lub potwierdzenia sald.

3. Druki scislego zarachowania (protokot weryfikacji uzgodniony z zapisami w ksigdze drukéw Scistego
zarachowania) wedlug starm na 31 grudnia br.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald i weryfikacji sktadnikéw majatkowych oraz
drukéw Scislego zarachowania (Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia) w okresie od 02 listopada 2018 1. do
15 stycznia 2019 1. wyznaczam komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

- Drézdz Aleksandra - przewodniczacy
- Jackowska Daria - czionek

- Holesz Gabriela - cztonek

- Herman Barbara - cztonek

- Kowalski Marek - cztonek

- Lipus Mariola - cztonek

- Mitko Agnieszka - czlonek

- Dorda Agnieszka - czlonek

- Fros Marcin - czionek

- Duda Marcin - czionek

- Pgkala Andrzej - czlonek

- Pawlus-Ledwon Klaudia - cztonek

- Dorota Wachtarczyk - czlonek

- Justyna Benauer - cztonek w obszarach wskazanych w zalgczniku Nr 2.

§ 5. 1. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sa za przeprowadzenie oraz rozliczenie
wynikOw inwentaryzacji zakonczonej sporzadzeniem protokotu komisji inwentaryzacyjne;.

2. Zobowigzuje sig¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej ikierownika Referatu Finansowego do
przeprowadzenia szkolenia czlonkéw komisji 1 zespoldw spisowych.
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3. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy najpézniej
do dnia 15stycznia 2019 roku sprawozdanie kohcowe z przebiegu inwentaryzacji Wojtowi Gminy za
posrednictwem Skarbnika Gminy.

4. Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, ktorego
dotyczyly.

5.Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnodci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

6. Nadzor nad prawidlowosdcis, kompletnoscig 1terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych powierza sig
kierownikowi Referatu Finansowego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 120.27.2018

Wojta Gminy Godow
Z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

PLAN INWENTARYZACJI NA 2018 ROK

Harmonogram inwentaryzacji metodg spisu z natury

Zespot spisowy 1) Brzoska Dorota, Pietroszek Gabriela

L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Budynek Urzedu Gminy (pigtro, 13-14.11.2018 r. Pozostale §rodki trwale
parter, piwnica), wyposazenie lokali
wyborczych
Zespdt spisowy 2) Wojtek Monika, Twardzik Krystyna
L.p | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Rzeczowe sktadniki aktywow 30.11.2018 1. Materiaty
obrotowych
Zespol spisowy 3) Wieja Zyta, Moczala Ewa
L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Budynek bylego przejscia 16.11.2018 r. Pozostate srodki trwale
granicznego w Gotkowicach (za
wyjatkiem pomieszczen GOPS)
2. Mieszkanie socjalne Skrzyszow 16.11.2018 1. Pozostate srodki trwale
3. Budynek ORLIK Krostoszowice 16.11.2018 r, Pozostalte srodki trwale
Zespot spisowy 4) Pekala Andrzej, Wodecki Daniel
L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Sprzet komputerowy 08-09.11.2018 r. Pozostale srodki trwale,
grodki trwate
2. Magazyn OC 09.11.2018 1. Pozostale srodki trwate
Zespot spisowy 5) Stolorz Patrycja, Kozielski Michat
L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreélenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Pomieszczenia brygady 05.11.2018 1. Pozostale érodki trwale
gospodarczej, Srodki trwate
2. Garaz kierowcy autobusu 02.11.2018 r. Pozostate érodki trwale,
s$rodki trwate
Zespdt spisowy 6) Spien Tadeusz, Brzemia Anna
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L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotn Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Pomieszczenia soltysdéw 15.11.2018 1. Pozostale srodki trwate
Zespot spisowy 7) Juzek Anna, Wala Beata
L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Sprzet zakupiony w ramach 06-07.11.2018 . Pozostale srodki trwate
realizowanych projektow &rodki trwale
Zespot spisowy 8) Dorda Agnieszka, Spien Tadeusz
L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. | Mienie kubaturowe wraz 26-27.11.2018 1. Srodki trwale
z infrastrukturg
Zespot spisowy 9) Fros Marcin, Pawlus-Ledwori Klaudia
L.p. | Obszar inwentaryzacji Planowana data Okreslenie przedmiotu Uwagi
inwentaryzacji spisu
1. Mienie liniowe wraz z przylegly 14-15.11.2018 1. Srodki trwate
infrastukturg
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Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 120.27.2018

Wojta Gminy Godow
z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2018

Harmonogram inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald i weryfikacji oraz druki scistego zarachowania

Osoby dokonujgce inwentaryzaciji

Skiadniki

Metoda inwentaryzacji

Drézdz Aleksandra, Daria Jackowska

Konta podatkowe oraz opfaty za
gospodarowanie odpadami

Weryfikacja

Marek Kowalski, Gabriela Holesz

Konta niepodatkowe (221,226,840)

Potwierdzenie salda lub

Weryfikacja
Barbara Herman, Marek Kowalski Konta rozrachunki z pracownikami, Weryfikacja
pozostate rozrachunki, rozrachunki
publicznoprawne
Barbara Herman, Marek Kowalski Konta ,.,organu”, konta pozabilansowe, | Potwierdzenie salda lub
fundusze Weryfikacja
Agnieszka Dorda, Marioia Lipus Grunty, mienie przekazane w trwaly Weryfikacja
zarzad
Marcin Fros, Agnieszka Dorda, Inwestycje rozpoczete oraz érodki trwale | Weryfikacja
Klaudia Pawlus-Ledwon trudno dostepne ogladowi
Duda Marcin, Andrzej Pekata Warto$ci niematerialne i prawne Weryfikacja
Dro6zdz Aleksandra, Mitko Druki §cistego zarachowania Protokétweryfikacja

Apgnieszka

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2018 - JEDNOSTKI OBSLUGIWANE

Harmonogram inwentaryzaciji metodq potwierdzenia sald 1 weryfikacji

Osoby dokonujgce inwentaryzacji Sktadniki Metoda inwentaryzacji
Wachtarczyk Dorota, Benauer Konta rozrachunki z pracownikami, Potwierdzenie salda
Justyna ' pozostate rozrachunki, rozrachunki lub Weryfikacja

publicznoprawne, naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych, konta

pozabilansowe, fundusze

6t
inger tng, Marttgz Adamezyk
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